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รายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะของพัสดุ (Terms of Reference: TOR) 
จัดซ้ือสิทธิ์การใชຌงาน Microsoft Copilot for Microsoft 365 จำนวน 55 สิทธิ ์

1. ความเปຓนมา 
ตามที่สถาบันขຌอมูลขนาดใหญ຋ (องคຏการมหาชน) (สขญ.) มีความตຌองการดำเนินงานตามนโยบาย การ

ขับเคลื่อนองคຏกรดຌวยขຌอมูล ซึ่งเปຓนภารกิจหลักในการพัฒนาไปสู຋การพัฒนาประเทศดຌวยขຌอมูล ทั้งนี้ยังรวม
ไปถึงเพิ่มเติมศักยภาพใหຌกับบุคคลากรภายใน โดยมีแผนในการเพิ่มทักษะโดยการต຋อยอดใหຌเจຌาหนຌาที่ 
สามารถใชຌงาน และทำงานร຋วมกันกับปຑญญาประดิษฐຏไดຌ ไม຋ว຋าจะเปຓนการจัดการเรื่องเอกสาร การสืบคຌน
และรวบรวมองคຏความรูຌ รวมไปถึงการสรຌางระบบ วิเคราะหຏและนำเสนอขຌอมูลแบบกึ่งอัตโนมัติพื้นฐานไดຌ 
ดังนั้นเพื ่อใหຌการทำงานร຋วมกัน จึงมีความประสงคຏที ่จะดำเนินการจัดซื้อสิทธิ ์การใชຌงาน Microsoft 
Copilot for Microsoft 365 จำนวน 55 สิทธิ์ 

2. วัตถุประสงคຏ 

  เพื่อจัดหาระบบ หรือแพลตฟอรຏม หรือแอปพลิเคชั่น ทางดຌานปຑญญาประดิษฐຏและโมเดลขຌอมูลขนาด
ใหญ຋ เพื่อต຋อยอดใหຌเจຌาหนຌาที่สามารถ ฝຄกฝนและทำงานร຋วมกันกับปຑญญาประดิษฐຏ ทั้งงานสรุปประชุม 
แปลเอกสาร สืบคຌน รวมไปถึงการจัดทำขຌอมูลและเอกสาร เช຋น การจัดทำเอกสารประจำป຃เปຓนตຌน 

3. คุณสมบัติของผูຌเสนอราคา 
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไม຋เปຓนบุคคลลຌมละลาย 
3.3 ไม຋อยู຋ระหว຋างเลิกกิจการ 

3.4 ไม຋เปຓนบุคคลซึ่งอยู຋ระหว຋างถูกระงับการยื่นขຌอเสนอหรือทำสัญญากับหน຋วยงานของรัฐไวຌชั ่วคราว
เนื่องจากเปຓนผูຌที่ไม຋ผ຋านเกณฑຏการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูຌประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว຋าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร຋ในระบบเครือข຋ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไม຋เปຓนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวຌในบัญชีรายชื่อผูຌทิ้งงานและไดຌแจຌงเวียนช่ือใหຌเปຓนผูຌทิ้งงานของหน຋วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข຋ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูຌทิ้งงานเปຓนหุຌนส຋วนผูຌจัดการ 
กรรมการผูຌจัดการ ผูຌบริหาร ผูຌมีอำนาจในการดำเนนิงานในกิจการของนิติบคุคลนั้นดຌวย 
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3.6 มีคุณสมบัติและไม຋มีลักษณะตຌองหຌามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจຌางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เปຓนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูຌมีอาชีพตามที่ประกาศ 
3.8  ไม຋เปຓนผูຌมีผลประโยชนຏร຋วมกันกับผูຌยื่นขຌอเสนอรายอื่น หรือกระทำการอันเปຓนการขัดขวางการแข຋งขัน

ราคาอย຋างเปຓนธรรม 
3.9 ไม຋เปຓนผูຌไดຌรับเอกสิทธิ์หรือความคุຌมกันซึ่งอาจปฏิเสธไม຋ยอมขึ้นศาลไทย เวຌนแต຋รัฐบาลของผูຌเสนอ

ราคาไดຌมีคำสั่งใหຌสละเอกสิทธิ์และความคุຌมกันเช຋นว຋านั้น  
3.10 ผู ຌย ื ่นข ຌอเสนอตຌองลงทะเบียนที ่ม ีข ຌอมูลถ ูกตຌองครบถຌวนในระบบจัดซื ้อจัดจ ຌางภาครัฐด ຌวย

อิเล็กทรอนิกสຏ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 
3.11 ผูຌยื่นขຌอเสนอตຌองมีมูลค຋าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 

 3.11.1 กรณผีูຌยื่นขຌอเสนอเปຓนนิติบุคคล 
                    (1) กรณีผูຌยื่นขຌอเสนอเปຓนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งไดຌจดทะเบียนเกินกว຋า 1 ป຃ 
ตຌองมีมูลค຋าสุทธิของกิจการ จากผลต຋างระหว຋างสินทรัพยຏสุทธิหักดຌวยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงินที่มีการตรวจรับรองแลຌว ของ 1 ป຃สุดทຌายก຋อนวันยื่นขຌอเสนอ ซึ่งจะตຌองแสดงค຋าเปຓนบวก 
                     (2) กรณผีูຌยื่นขຌอเสนอเปຓนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งยังไม຋มีการรายงานงบแสดง
ฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคຌา ใหຌพิจารณาการกำหนดมูลค຋าของทุนจดทะเบียน โดยผูຌยื่นขຌอเสนอ
จะตຌองมีทุนจดทะเบียนที่เรียกชำระมูลค຋าหุຌนแลຌว ณ วันที่ยื่นขຌอเสนอ ไม຋ต่ำกว຋า – ลຌานบาท (มูลค຋าการจัดซื้อ
จัดจຌางไม຋เกิน 1 ลຌานบาท ไม຋ตຌองกำหนดทุนจดทะเบียน) 
 3.11.2 กรณผีูຌยื่นขຌอเสนอเปຓนบุคคลธรรมดา 
                    ใหຌพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝาก โดยตຌองมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปຓน
มูลค຋าไม຋นຌอยกว຋า 1 ใน 4 ของมูลค຋างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขຌอเสนอในแต຋ละครั้ง และหาก
เปຓนผูຌชนะการจัดซื ้อจัดจຌางหรือเปຓนผูຌไดຌรับการคัดเลือกจะตຌองแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค຋า
ดังกล຋าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา ทั้งนี้ หนังสือรับรองบัญชีเงินฝากซึ่งธนาคารออกใหຌแก຋ผูຌยื่นขຌอเสนอ 
นับถึงวันยื่นขຌอเสนอหรือวันลงนามในสัญญา ไม຋เกิน 90 วัน 
 3.11.3 กรณีที่ผูຌยื่นขຌอเสนอมีคุณสมบัติไม຋เปຓนไปตามขຌอ 3.11.1 (1) ขຌอ 3.11.1 (2) และขຌอ 3.11.2   
ผูຌยื่นขຌอเสนอสามารถหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงนิทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพยຏที่ไดຌรับอนุญาตใหຌประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยຏและประกอบธุรกิจคຌาประกันตามประกาศ
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ของธนาคารแห຋งประเทศไทย ตามรายชื ่อบริษัทเง ินทุนที ่ธนาคารแห຋งประเทศไทยแจຌงเว ียนใหຌทราบ              
โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ຋รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดຌรับ
มอบอำนาจจากสำนักงานใหญ຋) ซึ่งออกใหຌแก຋ผูຌยื่นขຌอเสนอ นับถึงวันยื่นขຌอเสนอไม຋เกิน 90 วัน โดยตຌองมีวงเงิน
สินเชื่อจากธนาคารไม຋นຌอยกว຋า 1 ใน 4 ของมูลค຋างบประมาณของโครงการหรือรายการท่ียื่นขຌอเสนอในแต຋ละครั้ง 
 3.11.4 กรณตีามขຌอ 3.11.1 - 3.11.3 ไม຋ใชຌบังคับกับกรณดัีงต຋อไปนี้ 
                     (1) การจัดซื้อจัดจຌางครั้งหนึ่งไม຋เกิน 500,000 บาท 
                     (2) กรณีที่ผูຌยื่นขຌอเสนอเปຓนหน຋วยงานของรัฐ 
                     (3) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู຋ระหว຋างการฟ຅ຕนฟูกิจการตามพระราชบัญญัติ
ลຌมละลาย (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2561 
                     (4) การซื้อและการเช຋าอสังหาริมทรัพยຏ 
4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
  คุณลักษณะเฉพาะของ Microsoft Copilot for Microsoft 365 รายละเอียดดังนี้ 

4.1 มีสิทธิ์ใชຌงาน Generative AI และ โมเดลขนาดใหญ຋ (LLM) ร຋วมกบัโปรแกรมดังนี ้
4.1.1 Microsoft Word  
4.1.2 Microsoft Excel 
4.1.3 Microsoft PowerPoint 
4.1.4 Microsoft Outlook 
4.1.5 Microsoft Teams  
4.1.6 Microsoft OneDrive/Sharepoint 

4.2 ผูຌขายจะตຌองจัดหาสิทธิ์ใชຌงานซอฟตຏแวรຏลิขสิทธิ์ Generative AI และ LLM หรือดีกว຋า ที่ถูกตຌองตาม
กฎหมาย จำนวน 55 licenses สำหรับผูຌใชຌงาน (subscription) โดยสามารถร຋วมใชຌงานกับ Microsoft 
365 (ModernWork) ไดຌอย຋างราบร่ืนและมีประสิทธิภาพ 
4.3 มีสิทธิ์ใชຌงาน Generative AI (Co-pilot) สำหรับ Microsoft 365 (ModernWork) เวอรຏชั่นบนเว็บ

ตามจำนวนผูຌใชຌงาน 
4.4 ผูຌขายตຌองทำการฝຄกอบรม การติดตั้งและการใชຌงานบริการ Generative AI และ LLM (Copilot) 

จำนวนไม຋นຌอยกว຋า 2 ครั้งตลอดระยะเวลาสัญญาสิทธิ์การใชຌงาน 
4.5 ผูຌขายจะตຌองมีคู຋มือการใชຌงานบริการ Generative AI และ LLM (Copilot) 

 
 



 
 

4 
 

5 กำหนดระยะเวลาส຋งมอบพัสดุ 
ผูຌขายจะตຌองส຋งมอบพัสดุท้ังหมดภายในระยะเวลา 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

6 หลักเกณฑຏในการพิจารณาคัดเลือกขຌอเสนอ 
  เกณฑຏราคา  
  6.1 หากผูຌยื่นขຌอเสนอซึ่งเปຓนผูຌประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว຋าราคาต่ำสุดของผูຌยื่นขຌอเสนอราย

อื่นที่ไม຋เกินรຌอยละ 10 ใหຌหน຋วยงานของรัฐจัดซื้อจัดจຌางกับผูຌประกอบการ SMEs ดังกล຋าว โดยจัดเรียงลำดับผูຌ
ยื่นขຌอเสนอซึ่งเปຓนผูຌประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว຋าราคาต่ำสุดของผูຌยื่นขຌอเสนอรายอื่นไม຋เกินรຌอยละ 
10 ที่จะเรียกมาทำสัญญาไม຋เกิน 3 ราย 
  ผู ຌย ื ่นขຌอเสนอที ่เปຓนกิจการร຋วมคຌาที ่จะไดຌสิทธิตามวรรคหนึ ่ง ผู ຌเขຌาร຋วมคຌาทุกรายจะตຌองเปຓน
ผูຌประกอบการ SMEs 

  ทั้งนี้ ผูຌประกอบการ SMEs ที่จะไดຌแตຌมต຋อดຌานราคาตามวรรคหนึ่ง จะตຌองมีวงเงินสัญญาสะสมตามป຃
ปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในครั้งนี้แลຌว มีมูลค຋ารวมกันไม຋เกินมูลค຋าของรายไดຌตามขนาดที่ขึ้นทะเบียนไวຌกับ สสว. 

  6.2 หากผูຌยื่นขຌอเสนอไดຌเสนอพัสดุท่ีไดຌรับการรับรองและออกเครื่องหมายการคຌาที่ผลิตภายในประเทศไทย 
(Made In Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห຋งประเทศไทย เสนอราคาสูงกว຋าราคาต่ำสุด ของผูຌเสนอราคา
รายอื่นไม຋เกินรຌอยละ 5 ใหຌจัดซื้อจัดจຌางจากผูຌยื่นขຌอเสนอที่ไดຌรับการรับรองและออกเครื่องหมายสินคຌาที่ผลิต
ภายในประเทศ (Made In Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห຋งประเทศไทย 

  อนึ่ง หากในการเสนอราคาครั้งนั้น ผูຌยื ่นขຌอเสนอรายใดมีคุณสมบัติทั้งขຌอ 6.1 และขຌอ 6.2 ใหຌผูຌยื่น
ขຌอเสนอรายนั้นไดຌแตຌมต຋อในการเสนอราคาสูงกว຋าผูຌยื่นขຌอเสนอรายอ่ืนไม຋เกินรຌอยละ 15 

     6.3 หากผูຌยื่นขຌอเสนอซึ่งมิใช຋ผูຌประกอบการ SMEs แต຋เปຓนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคล
ที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว຋าราคาต่ำสุดของผูຌยื ่นขຌอเสนอซึ ่งเปຓนบุคคลธรรมดาที ่มิไดຌถือ
สัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต຋างประเทศไม຋เกินรຌอยละ 3 ใหຌจัดซื้อจัดจຌางกับบุคคล
ธรรมดาที่ถอืสัญชาตไิทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยดังกล຋าว 

  ผูຌยื่นขຌอเสนอที่เปຓนกิจการร຋วมคຌาที่จะไดຌสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูຌเขຌาร຋วมคຌาทุกรายจะตຌองเปຓนบุคคล
ธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย 
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4 วงเงินงบประมาณ  
งบประมาณประจำป຃ 2568 เปຓนเงินจำนวน ...826,000.... บาท (...แปดแสนสองหมื่นหกพันบาทถຌวน ) 

ซึ่งไดຌรวมภาษีมูลค຋าเพ่ิมไวຌแลຌว 

5 เง่ือนไขการจ຋ายเงิน  
สขญ. จะชำระเงินเต็มจำนวน เมื่อผู ຌขายไดຌส຋งมอบพัสดุทั ้งหมดพรຌอมจัดทำหนังสือส຋งมอบงาน และ

คณะกรรมการไดຌตรวจรับเรียบรຌอยแลຌว  

6 อัตราค຋าปรับ 
หากผูຌขายไม຋สามารถส຋งมอบพัสดุไดຌตามเวลาที่กำหนดไวຌในสัญญา ผูຌขายจะตຌองชำระค຋าปรับ ใหຌแก຋ 

สขญ. เปຓนรายวัน ในอัตรารຌอยละ 0.20 (ศูนยຏจุดสองศูนยຏ) ของมูลค຋าสิ่งของที่ยังไม຋ไดຌรับมอบ  

7 การรับประกันความชำรุดบกพร຋อง (ถຌามี) 
  ผูຌขายตຌองรับประกันความชำรุดบกพร຋องของพัสด ุหากมีเหตุชำรุดบกพร຋องหรือขัดขຌอง อันเกิดขึ้นจาก

การใชຌงานตามปกติ ภายในกำหนด ...1... ป຃นับถัดจากวันที่ไดຌส຋งมอบพัสดุและคณะกรรมการตรวจรับแลຌว 
ผูຌขายจะตຌองซ຋อมแซม หรือแกຌไขใหຌอยู຋ในสภาพ ที่ใชຌการไดຌดีดังเดิม ภายใน ...1... วัน โดย สขญ. ไม຋ตຌองระชำ
ค຋าใชຌจ຋ายใด ๆ ในการนี้ทั้งสิ้น  

8 สถานท่ีติดต຋อขอรับทราบขຌอมูลเพิ่มเติม 
สถาบันขຌอมูลขนาดใหญ຋ (องคຏการมหาชน)   
อาคารลาดพรຌาว ฮิลลຏ เลขที่ 80 ซอยลาดพรຌาว 4 
ถนนลาดพรຌาว แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
ไปรษณยีຏอิเล็กทรอนิกสຏ .................................................... 
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คณะกรรมการจัดทำรายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะของพัสด ุ
 
 

ลงชื่อ.................................................... ประธานกรรมการ 
                                          ( นาย เบญจຏ รักตันติโชค  ) 
 

  ลงชื่อ................................................กรรมการ         ลงชือ่........................................กรรมการและเลขานุการ 
         ( นาย พชร วงศຏสุทธิโกศล  )                          ( นางสาว ประภาพรรณ วิภาตวิทยຏ ) 
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