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รายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัด ุ(Terms of Reference: TOR) 
ซือ้โปรแกรมจดัการเอกสาร สกุล PDF จำนวน 25 สทิธิ ์

 

1. ความเป็นมา 

ตามที่สถาบันข้อมูลขนาดใหญ่ (องค์การมหาชน) (สขญ.) ได้ดำเนินการจัดซื ้อโปรแกรม Adobe 
Acrobat Pro ตามใบสั่งซื้อเลขที่ 1100011 ลงวันที่ 3 กุมภาพันธ์ 2568 จำนวน 26 สิทธิ์ เพื่อใช้เป็นเครื่องมือ
ในการจัดการเอกสารของหน่วยงาน ซึ่งช่วยให้การดำเนินงานด้านเอกสารและการจัดเก็บเป็นไปอย่างสะดวก 
รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ โดยโปรแกรมสามารถสร้าง แก้ไข ตรวจสอบ และป้องกันไฟล์ PDF รวมถึงรองรับ
การลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ การอนุมัติ และการติดตามเอกสารได้ทั้งบนคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะและอุปกรณ์
พกพา 

เนื่องจากจำนวนบุคลากรของ สขญ. ในปัจจุบันมีเพิ่มมากขึ้น ทำให้สิทธิ์การใช้งานโปรแกรม Adobe 
Acrobat Pro ไมเ่พียงพอต่อการใช้งาน ดังนั้น สขญ. จึงมคีวามจำเป็นต้องจัดซ้ือชุดโปรแกรม Adobe Acrobat 
Pro เพ่ิมเติม เพ่ือสนับสนุนการใช้งานให้เพียงพอต่อจำนวนบุคลากรที่เพ่ิมมากข้ึน 

2. วัตถุประสงค์ 

2.1 เพื่อจัดหาโปรแกรม Adobe Acrobat Pro ที่มีลิขสิทธิ์ถูกต้องตามกฎหมาย สำหรับสนับสนุนการ
ทำงานให้เพียงพอต่อบุคลากร ของ สขญ. 

2.2 เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการทำงานและการให้บริหารจัดการไฟล์ สกุล PDF เอกสารขององค์กรให้ดียิ่งขึ้น 

3. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
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3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพตามท่ีประกาศ 
3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือกระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน

ราคาอย่างเป็นธรรม 
3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกันซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอ

ราคาได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น  
3.10 ผู ้ย ื ่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที ่ม ีข ้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื ้อจ ัดจ้างภาครัฐด ้วย

อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
  คุณลักษณะเฉพาะของโปรแกรมจัดการเอกสาร สกุล PDF จำนวน 25 สิทธิ์ รายละเอียดดังนี้ 

4.1 ความสามารถในการแก้ไข เอกสาร PDF  
4.1.1 สามารถแก้ไข ข้อความ หรือ รูปภาพในเอกสาร สกุล PDF ได้  
4.1.2 สามารถแทรกความคิดเห็น ในเอกสาร สกุล PDF ได้  
4.1.3 สามารถบีบอัดขนาดของ ไฟล์สกุล PDF ได้  
4.1.4 สามารถแปลงภาพ ภาษาอังกฤษเป็นตัวอักษร ได้ (OCR)  
4.1.5 สามารถควบรวม ไฟล์สกุล PDF ได้  
4.1.6 สามารถแยกไฟล์ สกุล PDF ได้  

4.2 ความสามารถในการสร้าง เอกสาร PDF  
4.2.1 แปลงเอกสาร ให้อยู่ในรูปแบบ ไฟล์ PDF ได้  
4.2.2 สามารถแปลงเอกสารประเภท โปรแกรมประมวลผลคำให้อยู่ในรูปแบบ ไฟล์ PDF ได ้
4.2.3 สามารถแปลงเอกสารประเภท โปรแกรมสร้างงานนำเสนอให้อยู่ในรูปแบบ ไฟล์ PDF ได้  
4.2.4 สามารถแปลงเอกสารประเภท โปรแกรมประมวลผลตารางให้อยู่ในรูปแบบ ไฟล์ PDF ได ้
4.2.5 สามารถแปลงไฟล์ประเภท รูปภาพให้อยู่ในรูปแบบ ไฟล์ PDF ได ้
4.2.6 สามารถแปลงไฟล์ประเภท เว็บเพจให้อยู่ในรูปแบบ ไฟล์ PDF ได ้
4.2.7 สามารถสั่งพิมพ์เอกสารให้อยู่ในรูปแบบ ไฟล์ PDF ได ้

4.3 การส่งออกเอกสาร 
4.3.1 สามารถแปลง เอกสารในรูปแบบ ไฟล์ PDF เป็นไฟล์โปรแกรมประมวลผลคำได้ 
4.3.2 สามารถแปลง เอกสารในรูปแบบ ไฟล์ PDF เป็นไฟล์โปรแกรมสร้างงานนำเสนอได้ 
4.3.3 สามารถแปลง เอกสารในรูปแบบ ไฟล์ PDF เป็นไฟล์โปรแกรมประมวลผลตารางได้ 
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4.3.4 สามารถแปลง เอกสารในรูปแบบ ไฟล์ PDF เป็นไฟล์ประเภทรูปภาพได้ 
4.4 การลงนามเอกสารแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

4.4.1 สามารถสร้างแม่แบบ เพ่ือขอการลงนามอิเล็กทรอนิกส์ได้ 
4.4.2 สามารถสร้างแม่แบบเอกสาร เพ่ือเติมข้อมูลในช่องว่างได้ 
4.4.3 สามารถจัดเตรียมเอกสารได้ 

4.5 การจัดการเอกสาร 
4.5.1 สามารถลบเอกสารบางหน้าได้ 
4.5.2 สามารถหมุนหน้าเอกสารได้ 
4.5.3 สามารถจัดเรียงหน้าเอกสารได้ 
4.5.4 สามารถสกัดแยกหน้าเอกสารได ้
4.5.5 สามารถแทรกหน้าเอกสารได้ 
4.5.6 สามารถตัดแยกเฉพาะส่วน หน้าเอกสารได้ 

4.6 การแบ่งปันเอกสาร และการป้องกัน 
4.6.1 สามารถแบ่งปันเอกสารเพื่อให้ความเห็น หรือพิจารณาได้ 
4.6.2 สามาถรถป้องกันการคัดลอก แก้ไข สั่งพิมพ์ เอกสารได้ 
4.6.3 สามารถยกเลิกการร้องขอรหัสผ่าน ของ เอกสารที่มีการป้องกันได้ 
4.6.4 สามารถเปรียบเทียบเอกสาร ไฟล์ สกุล PDF ได ้

5. กำหนดระยะเวลาส่งมอบพัสดุ  
ผู้ขายจะต้องส่งมอบพัสดุทั้งหมดภายในวันที่ 18 กันยายน 2568 

6. ระยะเวลาการดำเนินการ 
ระยะเวลาการใช้งาน 130 วัน (เริ่มตั้งแตว่ันที่ 18 กันยายน 2568 ถึงวันที่ 25 มกราคม 2569 ) 

7. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
  เกณฑ์ราคา  

8. วงเงินงบประมาณ  
งบประมาณประจำปี 2568 เป็นเงินจำนวน 114,000 บาท (หนึ่งแสนหนึ่งหมื่นสี่พันบาทถ้วน) ซึ่งได้

รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมไว้แล้ว 

9. เงื่อนไขการจ่ายเงิน  
สขญ. จะชำระเงินเต็มจำนวน เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบพัสดุทั้งหมด และคณะกรรมการได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  
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10. อัตราค่าปรับ 

หากผู้ขายไม่สามารถส่งมอบพัสดุได้ตามเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญา ผู้ขายจะต้องชำระค่าปรับ ให้แก่ 
สขญ. เป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.20 (ศูนย์จุดสองศูนย์) ของมูลค่าสิ่งของที่ยังไม่ไดร้ับมอบ  

11. สถานที่ติดต่อขอรับทราบข้อมูลเพิ่มเติม 
สถาบันข้อมูลขนาดใหญ่ (องค์การมหาชน)   
234/432 ซอยลาดพร้าว 12 แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ wissanu.sr@bdi.or.th 

 
       ผูจ้ดัทำรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุ 

 
        ลงชื่อ.................................................  
                                                     (นายวิษณุ  ศรีไกร) 
 

 


