
 
ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)  

จางเหมาบริการออกแบบและติดต้ังปายสถาบันและปายสัญลักษณแสดงขอมูล (Signage)  
ณ อาคารสำนกังานสงเสริมเศรษฐกิจดิจิทลั (อาคารB)  

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ความเปนมา  

ดวยสถาบันขอมูลขนาดใหญ (องคการมหาชน) หรือ สขญ. มีความประสงคดำเนินการจางเหมา
บริการออกแบบและติดต้ังปายสถาบันและปายระบุพ้ืนที่ใชงานที่เกี่ยวของภายในพ้ืนที่อาคารสำนักงานสงเสริม
เศรษฐกิจดิจิทัล (อาคาร B) ซึ่งเปนที่ตั้งของ สขญ. เพื่ออำนวยความสะดวกแกผูมาติดตอ และผูใชอาคารใน
การเขาถึงพ้ืนที่ตาง ๆ ไดอยางถูกตองและเหมาะสม 

2. วัตถุประสงค  

2.1 เพื่อออกแบบและติดตั้งระบบปายและสัญลักษณที่มีความทันสมัย สอดคลองกับอัตลักษณองคกร 
2.2 เพ่ือพัฒนาระบบการสื่อสารดวยปายที่มีประสิทธิภาพ เขาใจงาย และเปนสากล  
2.3 เพ่ืออำนวยความสะดวกแกผูมาติดตอและผูใชอาคารในการเขาถึงพ้ืนที่ตาง ๆ อยางชัดเจน 

3. คุณสมบัติของผูเสนอราคา  

3.1 มคีวามสามารถตามกฎหมาย  
3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย  
3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ  
3.4 ไมเปนบุคคลซึง่อยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไวช่ัวคราว    

เน่ืองจากเปนผูที่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง  

3.5 ไมเปนบุคคลซึง่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานและไดแจงเวียนช่ือใหเปนผูทิ้งงานของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครอืขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงาน
เปนหุนสวนผูจดัการ กรรมการผูจัดการ ผูบรหิาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติ
บุคคลน้ันดวย  

3.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา  

3.7 เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพตามที่ประกาศ  
3.8 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือกระทำการอันเปนการขัดขวางการ

แขงขันราคาอยางเปนธรรม  
3.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอ

ราคาไดมีคำสั่งใหสละเอกสทิธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน  
3.10 ผูย่ืนขอเสนอตองลงทะเบียนที่มีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย

อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement: e-GP) ของกรมบัญชีกลาง  



4. ขอบเขตของงาน 
 ขอบเขตของงานจางเหมาบริการออกแบบและติดต้ังปายสถาบันและปายสัญลักษณแสดงขอมูล 
(Signage) ณ อาคารสำนักงานสงเสริมเศรษฐกิจดิจิทลั (อาคารB) รายละเอียดดังน้ี 

4.1 การสำรวจเพื่อวางแผนและออกแบบ 
4.1.1 ผูรับจางตองดำเนินการสำรวจพ้ืนที่และจัดทำผังตำแหนงการติดต้ังปายทั้งหมด พรอม

ศึกษาขอมูลอัตลักษณขององคกรและแนวทางการออกแบบ เพ่ือเสนอ สขญ. พิจารณาเห็นชอบ 
4.1.2 ผูรับจางตองจัดทำแผนการดำเนินงานโดยละเอียด พรอมกำหนดระยะเวลาแตละ

ขั้นตอนอยางชัดเจน  
4.1.3 ผูรับจางตองออกแบบระบบปายใหสอดคลองกับอัตลักษณขององคกร โดยคำนึงถึงการ

ใชงานและความสวยงาม พรอมโครงสรางปายที่แข็งแรง ทนทาน สามารถปรับแกแบบตามความเห็น
ชอบของคณะกรรมการจนไดรับการอนุมัติ  
4.2 การผลิตและติดต้ัง  

4.2.1 ผูรับจางตองดำเนินการจัดทำตัวอยางของวัสดุและสีที่จะใชจริง เพ่ือขออนุมัติจาก 
คณะกรรมการพิจารณาเห็นชอบ กอนดำเนินการผลิตและติดต้ัง 

4.2.2 ผูรับจางตองดำเนินการผลิตปายดวยวัสดุคุณภาพสูงตามมาตรฐานที่กำหนด พรอม
ติดต้ังปายโดยชางผูชำนาญการ และมีกระบวนการทดสอบความแข็งแรง เพ่ือความปลอดภัยหลังการ
ติดต้ังทันที 
4.3 รายละเอียดปายและสญัลักษณที่ตองดำเนินการ ดังนี ้

4.3.1 บริเวณภายนอกอาคารดานบน 1 ชดุ ติดต้ังช่ือสถาบันฯ ภาษาอังกฤษ ขอความ "BIG  
DATA INSTITUTE" ตัวอักษรสแตนเลสแฮรไลนสีทอง ขอบหนา 5 ซม.  

- ขนาดตัวอักษรเปนช้ิน ๆ ตามแบบ ความสูงไมนอยกวา 60 ซม.  
- ความยาวทั้งขอความ "BIG DATA INSTITUTE" ไมนอยกวา 800 ซม.  
4.3.2 บรเิวณภายนอกอาคารดานหลังตึก 1 ชุด ติดต้ังโลโกและตัวอักษรทั้งภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ ตัวอักษรสแตนเลสแฮรไลนสทีอง ขอบหนา 5 ซม.  
- ขนาดตัวโลโก ความสูงไมนอยกวา 100 ซม.  
- ขนาดขอความ "BIG DATA INSTITUTE" ความสูงไมนอยกวา 13 ซม. 
- ขนาดขอความ "สถาบันขอมูลขนาดใหญ" ความสูงไมนอยกวา 11 ซม.  
4.3.3 บรเิวณภายนอกอาคารดานลาง 1 ชดุ ติดต้ังโลโกและตัวอักษรทั้งภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ ตัวอักษรสแตนเลสแฮรไลนสทีอง ขอบหนา 5 ซม. กั้นพนสีตาม CI  
- ขนาดตัวโลโก ความสูงไมนอยกวา 72 ซม.  
- ขนาดขอความ "BIG DATA INSTITUTE" ความสูงไมนอยกวา 24 ซม. 
- ขนาดขอความ "สถาบันขอมูลขนาดใหญ" ความสูงไมนอยกวา 13 ซม.  
4.3.4 บรเิวณเคานเตอรบรกิาร 1 ชุด ติดต้ังโลโกและตัวอักษรภาษาอังกฤษ ดวยวัสดุ

อะคริลิคความหนาไมนอยกวา 10 มิลลิเมตร ไดคัทตัว กั้นพนทำสีตาม CI 
- ขนาดตัวโลโก ความสูงไมนอยกวา 47 ซม.   
- ขนาดขอความ "BIG DATA INSTITUTE" ความสูงไมนอยกวา 6 ซม. 
 



          4.3.5 ภายในหองประชุม 1 ชุด ติดต้ังโลโกและตัวอักษรภาษาอังกฤษ ตัวอักษรสแตนเลส
แฮรไลนสทีอง ขอบหนา 5 ซม. กั้นพนทำสตีาม CI 

- ขนาดตัวโลโก ความสูงไมนอยกวา 84 ซม.   
- ขนาดขอความ "BIG DATA INSTITUTE" ความสูงไมนอยกวา 11 ซม. 
4.3.6 ปายเลขหองประชุมชั้น 2,3,4 และ 5 จำนวน 27 ปาย ดวยแผนสแตนเลสแฮรไลนสี

ทอง ติดสต๊ิกเกอรไดคัท ขนาดความสูงไมนอยกวา 13 ซม. ความกวางไมนอยกวา 30 ซม. พรอมรอง
หลังดวยวัสดุอะคริลิคใสความหนาไมนอยกวา 10 มิลลิเมตร  

4.3.7 ปายหองน้ำหญิง หองน้ำชาย และหองน้ำผูพิการ ชั้น 2,3,4 และ 5 จำนวน 12 
ปาย ดวยแผนอะคริลิคทำสีเทา ติดไอคอนพรอมขอความ ดวยสแตนเลสแฮรไลน ขนาดความสูงไม
นอยกวา 20 ซม. ความกวางไมนอยกวา 10 ซม. 

4.3.8 ปายตัวเลขบอกชั้น ติดต้ังหนาลิฟท ชั้น 1,2,3,4,5 และ 6 จำนวน 6 ปาย ดวยแผน
อะคริลิคใสความหนาไมนอยกวา 5 มลิลิเมตร ไดคัทติดทับดวยสแตนเลสแฮรไลนสีทองไดคัท ตัวเลข
ตามแบบ ขนาดความสูงไมนอยกวา 20 ซม  

4.3.9 ปายหองปฐมพยาบาล 1 ปาย ดวยแผนสแตนเลสแฮรไลนสทีองติดขอความ ขนาด
แผนสแตนเลสแฮรไลนสทีอง ความสูงไมนอยกวา 24 ซม. ความกวางไมนอยกวา 40 ซม. พรอมรอง
หลังดวยแผนอะคริลิคใสความหนาไมนอยกวา 10 มิลลิเมตร 

4.3.10 ปายบอกพื้นที่ภายในอาคาร (Directory) 1 ปาย ดวยแผนอะคริลิคความหนาไม
นอยกวา 10 มลิลิเมตร ประกบกับแผนอะคริลิคความหนาไมนอยกวา 5 มิลลิเมตร ติดขอความ ขนาด
ความสูงไมนอยกวา 81 ซม. ขนาดความกวางไมนอยกวา 60 ซม. 

4.3.11 ปายชือ่-ตำแหนง หนาหองผูบริหาร 6 ชุด ดวยสแตนเลสแฮรไลนสีทอง ติด
สต๊ิกเกอรไดคัทสีน้ำเงินตามแบบ ขนาดความสูงไมนอยกวา 10 ซม. ความกวางไมนอยกวา 40 ซม. 

 
เงื่อนไขขอกำหนด 
ผูรับจางตองดำเนินการออกแบบและผลิตพรอมติดตั้งปายภายใน และภายนอก โดยใชวัสดุ

อลูมิเนียม สีทอง หรือ วัสดุ/สีอ่ืน ๆ ตามที่ สขญ. กำหนดเทาน้ัน และตองขออนุมัติจาก สขญ. กอนดำเนินการ
ทุกขั้นตอน ในกรณีที่ผูรับจางดำเนินการกอน ทาง สขญ. จะไมรับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น 

ขอกำหนดดานวัสดุและการติดต้ัง พรอมมาตรฐานวัสดุ 
• วัสดุทุกชนิดตองเปนของใหม ไมเคยใชงานมากอน 
• วัสดุโลหะตองผานการชุบหรือเคลือบปองกันสนิม 
• สีที่ใชตองเปนสีสำหรับงานภายนอกอาคารโดยเฉพาะ 

มาตรฐานการติดต้ัง 
• การยึดติดตองแข็งแรง ทนทานตอแรงลม 
• การเดินสายไฟตองเปนไปตามมาตรฐานการไฟฟา (หากมี) 
• ตองมีระบบกันน้ำสำหรับอุปกรณไฟฟาภายนอกอาคาร (หากมี) 
• รอยตอและจุดยึดตองเรียบรอย ไมเห็นรอยเช่ือมหรือน็อต 
• ตองทำความสะอาดและซอมแซมพ้ืนผิวหลงัการติดต้ัง 
     การรักษาความปลอดภัยระหวางการติดต้ัง 
• จัดทำแผนและมาตรการความปลอดภัย 



• จัดเตรียมอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคล 
• ติดต้ังปายเตือนและกั้นพ้ืนทีข่ณะปฏิบัติงาน 
• จัดเจาหนาที่ดูแลความปลอดภัยตลอดการติดต้ัง 

5. ผูรับจางจะตองจัดทำประกันภัยความรับผิดตอบุคคลภายนอก (ประกันภัยบุคคลที่สาม) โดยมีเนื้อหาใน
กรมธรรม ระบุสำนักงานสงเสริมเศรษฐกิจดิจิทัล (เจาของอาคาร) และผูที ่ไดรับความเสียหายเปนผู รับ
ผลประโยชน โดยผูรับจางจะตองดำเนินการสงมอบตนฉบับกรมธรรมไมเกิน 45 วัน นับถัดจากวันที่ลงนามใน
สัญญา โดยมีขอบเขตการคุมครองรายละเอียดดังตอไปน้ี 

5.1 การประกันภัยความรับผิดชอบตอรางกายและทรัพยสินบุคคลที่สาม อันเนื่องมาจากการดำเนิน 
งานตามขอบเขตงานจางน้ี โดยใหรวมถึงความเสียหายตอรางกายและทรัพยสินของผูปฏิบัติงาน  
หรือผูแทนของผูวาจางดวย ทั้งน้ี ใหมีวงเงินความรับผิดชอบตามกฎหมายไมนอยกวา 1,000,000 
บาท (-หน่ึงลานบาทถวน-) ตอครั้ง หรือตอครั้ง/คน  
5.2 ประกันภัยดังกลาวตองมีระยะเวลาคุมครองตลอดระยะเวลาการดำเนินการเขาติดตั้ง ตกแตง 
หรือตอเติม จนกวาจะสงมอบงานตามสัญญาแลวเสร็จสมบูรณ (วันที่มีผลเริ่มตนการคุมครองน้ัน  
ตองกอนวันที่ผูรับจางดำเนินการในสวนของการติดต้ัง ตกแตง หรือตอเติม) 
5.3 ผูรับจางตองทำประกันภัยกับบริษัทประกันภัยที่จดทะเบียนกับ สำนักงานคณะกรรมการกำกับ
และสงเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย (คปภ.) 
5.4 ผูรับจางจะตองเปนผูชำระเบ้ียประกัน คาภาษี และอากรแสตมป สำหรับการประกันภัยน้ี รวมทัง้
คาใชจายตาง ๆ ที่เกี่ยวของทัง้สิ้น การที่ผูรบัจางไดทำการประกันภัยดังกลาวทั้งหมด มิไดทำใหผูรับ
จางพนจากความรับผิดชอบใด ๆ ตามสญัญาน้ี 

ทั้งนี้ การที่ผูรับจางไดจัดทำประกันภัยตามขอ 5 นี้ ไมถือวาเปนการตัดสิทธิผูวาจางในการเรียกรองคาเสียหาย
จากผูรับจาง สำหรับความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้น   

6. กำหนดระยะเวลาสงมอบงาน 
ผูรับจางจะตองสงมอบงานทั้งหมดภายในระยะเวลา 90 วัน นับถัดจากวันลงนามในสญัญา 

7. หลกัเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
เกณฑราคา 

8. วงเงินงบประมาณ  
งบประมาณประจำป 2568 เปนเงินจำนวน 500,000 บาท (หาแสนบาทถวน) ซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมไวแลว 

9. งวดงานและการจายเงิน  
โดยมีรายละเอียดการสงมอบงานและการจายเงินแบงออกเปน 2 งวด ดังตอไปน้ี 

  งวดที่ 1 สงมอบงานภายใน 45 วัน นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญา โดยกำหนดจายเงิน คิดเปน 
รอยละ 30 ของมูลคาสัญญา เมื่อผูรับจางไดดำเนินงาน ตามขอ 4.1 และขอ 5 ในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส
และนำสงไฟลทาง อีเมล pr@bdi.or.th พรอมทำหนังสือสงมอบงาน งวดที่ 1 จำนวน 1 ชุด และคณะกรรมการ
ไดทำการตรวจรับเรียบรอยแลว  

งวดที่ 2 สงมอบงานภายใน 90 วัน นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญา โดยกำหนดจายเงิน คิดเปน 
รอยละ 70 ของมูลคาสัญญา เมื่อผูรับจางไดดำเนินงาน ตามขอ 4 ในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกสและนำสงไฟล



ทาง อีเมล pr@bdi.or.th พร้อมทำหนังสือส่งมอบงาน งวดที่ 2 จำนวน 1 ชุด และคณะกรรมการได้ทำการ
ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

 
10. อัตราค่าปรับ 

หากผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานได้ตามเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับ  
ให้แก่ สขญ. เป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.10 (ศูนย์จุดหนึ่งศูนย์) ของมูลค่าสัญญาจ้าง แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวัน
ละ 100 บาท   

 

11. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง 
10.1 ผู ้ร ับจ้างต้องรับประกันผลงาน ซ่ึงรวมถึงการติดตั ้ง ตกแต่ง หรือต่อเติมตามขอบเขต 

งานจ้างนี้ เป็นระยะเวลา 2 ปี นับจากวันส่งมอบงานงวดสุดท้าย  
10.2 ในระยะเวลารับประกัน หากเกิดความชำรุดบกพร่องหรือเสียหาย ผู้รับจ้างต้องดำเนินการแก้ไข

ให้แล้วเสร็จภายใน 7 วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้ง  
10.3 กรณีเร่งด่วนที่อาจก่อให้เกิดอันตราย ผู้รับจ้างต้องดำเนินการแก้ไขภายใน 24 ชั่วโมง  
10.4 หากผู้รับจ้างไม่ดำเนินการแก้ไขภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้ว่าจ้างมีสิทธิจ้างผู้อื่นมาดำเนินการ 

โดยผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
 
12. สถานที่ติดต่อขอรับทราบข้อมูลเพิ่มเติม 

สถาบันข้อมูลขนาดใหญ่ (องค์การมหาชน)   
234/432 ซอยลาดพร้าว 12 แขวงจอมพล  
เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ narisara.bo@bdi.or.th 
 
 
 

คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดขอบเขตของาน 
 

 
ลงชื่อ................................................. ประธานกรรมการ 

                                       (นางสาวสิริรัตน์ จันทศรี) 
 
 

        ลงชื่อ.....................................กรรมการ             ลงชื่อ.....................................กรรมการและเลขานุการ 
 (นางสาวอภิศรา จิตตโรภาส)                             (นางสาวนริศรา บุญศร)ี 
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